= Photon Energy Group

Photon Energy Group je skupina spolecnosti s jednotnou misi: zpfistupnit Cistou energii, Cistou vodu
a Cisté prostredi pro vsechny.

Photon Energy poskytuje komplexni feSeni na podporu vyroby Cisté energie a integrace
obnovitelnych zdroji do elektrické sité. Photon Water nabizi feSeni pro Upravu vody a vodni
hospodarstvi a Photon Remediation nasazuje pokrocilé technologie pro odstranéni kontaminace ze
vSech prostredi.

Verejné obchodovana spolecnost plsobici ve vice nez 15 zemich na dvou kontinentech, kombinujeme
globalni pfistup s lokalni odbornosti.

Od naseho zaloZeni v roce 2008 jsme se rozrostli na tym vice nez 400 zaméstnancli po celém svété. A
nadale se zavazujeme k podpore kultury sdilenych hodnot a smyslu pro Ucel, jakym nadale rosteme.

Pro vice informaci navstivte prosim photonenergy.com.

Back Office Specialista/ka - castecny Uvazek

Do naseho tymu Solutions, které se zaméruje na instalaci solarnich fotovoltaickych panell prevazné
na stfechy nasich komercnich klientd (B2B), hleddme Back Office Specialistu/ku na Eastecny
tvazek v rozsahu 20 hodin tydné.

Vasi naplni prace bude:
» Spoluprace na pfipravé orientacnich cenovych nabidek dle poskytnutych cenovych smérnic
» Komunikace s partnery, institucemi a oddélenim napfic spolecnosti

»  Zpracovani a archivace obchodnich pfilezZitosti véetné podkladd (papirovych i elektronickych)
k projektim

» Spoluprace na pfipravé prezentaci pro obchodniky a zakazniky
»  Komunikace s distributory (CEZ, PRE, EGD) a uzavirani smluv o pFipojeni k siti
» Zadavani projektovych detail(l do ERP systému

»  Administrativni podpora tymu - tisk dokumentd, skenovani apod.

Vas profil:
» ZkuSenost z administrativni pozice nebo podpory prodeje, idealné v oblasti stavebnictvi,
developerskych projekt, architektonickych nebo designovych studiich
» Znalosti MS Office - Word, Excel, PowerPoint, Outlook na pokrocilé arovni
»  Cestina na vynikajici Grovni a pokrocila znalost angli¢tiny (kazdodenni vyuZiti)
» Dobré komunikacni, organizacni dovednosti, schopnost pracovat v tymu
»  PFijemné vystupovani, peclivost a zodpovédny pfistup k praci, chut ucit se a ziskavat nové

informace, spolehlivost a schopnost samostatné prioritizovat Ukoly
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» Znalost procesu vydavani stavebnich povoleni je velkou vyhodou

Ziskate:

» Pracovni smlouva na ¢astecny Uvazek Uvazek s moznym nastupem ihned

» Zajimava prace v rychle rostouci globalni organizaci v perspektivhim odvétvi obnovitelné energie
a Cisté technologie vody

» Mzda odpovidajici individualnim zkuSenostem a dovednostem

»  Prilezitost k profesnimu rustu

» Jazykové kurzy

» Dle odpracovaného Uvazku pomérna ¢ast ze standardniho balicku benefitl: 25 dna dovolené, 3
dny sick days, 1 den CSR day

» Pfispévek na stravenkovy pausal a kartu MultiSport

»  Pracovni nastroje: notebook a mobilni telefon

Pokud mate o tuto pozici zajem a splfiujete vySe uvedené pozadavky, prihlaste se prosim online
nebo zaslete svij zivotopis na careers@photonenergy.com.

Misto vykonu prace: Praha, Ceska republika

Format spoluprace: Zaméstnanec, pracovni smlouva

Druh uvazku: Cate¢ny Gvazek, 20 hodin tydné

Doba trvani smlouvy: Na dobu urcitou 1 rok se zkuSebni dobou 3 mésice, pfi vzajemné

spokojenosti moznost prodlouzeni

PoZadované jazyky: Cestina (rodily mluvéi) a angli¢tina (pokrocila, B2)
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